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Fiche d’expression des besoins documentaires
PS5 Bibliothèques et documentation   |   Enregistrement ENR-PS5-01   |   Version du modèle : 01
N° de demande : ………………………   Date : ……………………   Année universitaire / campagne : ………………………
Département / laboratoire / service : …………………………………   Demandeur et qualité : …………………………………
Courriel : …………………………………   Formation / niveau / module ou projet de recherche : …………………………………
1 . Ressources demandées
	N°
	Titre de l’ouvrage ou de la ressource
	Auteur(s)
	Éditeur et lieu d’édition
	Édition et année
	ISBN / ISSN ou lien
	Type / support / langue
	Qté ou accès
	Priorité / date de besoin
	Justification pédagogique ou scientifique
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Une ligne par ressource. Type : ouvrage, revue, base de données, mémoire ou thèse. Support : papier / numérique. Préciser les accès ou la durée pour un abonnement. Priorité proposée : 1 indispensable, 2 importante, 3 complémentaire. Indiquer « à préciser » si une référence manque.
2 . Analyse et suite donnée par la bibliothèque
	N° ligne
	Disponible dans le fonds / accès UBMA
	Avis motivé et quantité ou accès retenus
	Suite donnée / référence / date

	1
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Vérifier le catalogue et les abonnements existants. Suite : retenue pour proposition d’acquisition / à compléter / différée / non retenue, avec motif. Reporter la référence ENR-PS5-02 si une demande d’acquisition est établie.
Demandeur — nom, date et signature : ………………………   Responsable bibliothèque — nom, date et visa : ………………………
Avis / validation selon le circuit interne BUC — autorité, décision, date et visa : ………………………………………………………
Base : procédure PS5, § 4.1 étape 1 et § 5, ENR-PS5-01 ; fiche processus PS5, étape A. Repères ISO 9001:2015 : § 8.1 Planification et maîtrise opérationnelles ; § 7.5 Informations documentées. Conservation : 5 ans par la bibliothèque. Cette fiche exprime un besoin et ne vaut pas autorisation d’achat.

